教学点工作要求

一、各教学点应高度重视本次线上平台考试，严肃考风考纪，认真组织好本次考试相关工作。
二、各教学点、班主任应掌握本点（班）考试课程学员学习情况，教学点管理员、班主任和学员可登录“在职研究生管理系统”查看班级或个人学习记录。到课考勤不合格者不能参加课程结业考试。

学员参加单门课程学习记录中如标记“未修完”记录，则该门课程到课考勤不合格，不允许参加该门课程的结业考试，只能完成课程 补（重）修后参加考试。标记“已修”记录的课程可以参加考试。
三、考试试题由题库随机抽取组成，请各教学点应及时将课程考试复习题发给学员，组织学员做好备考工作。为确保考试顺利实施，请各教学点组织学员完成手机“学习通”账号登录测试，并于5月9日中午前反馈本点测试工作完成情况，如有问题及时联系。
注：学员登录平台时，应选择“机构账号登录”方式，“学校/单位”处填写（搜索选择）“中共黑龙江省委党校研究生处”，学员预设置登录用户名和密码均是学号，更改过密码的学员可使用原密码。绑定过手机号码后可以使用找回密码功能。

四、各教学点组织学员按时参考，考前召开班会，强调纪律要求，要求学员熟悉考生须知和考试操作说明。
五、考试期间，各教学点管理员、班主任应保证通讯畅通，全程在线，及时做好考试相关联络工作。

